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BIRIM YONETICISININ SUNUSU

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 41’inci maddesi hiikmii
kapsaminda biitceyle kendisine ddenek tahsis edilen Universitemiz idari ve Mali Isler Daire
Bagskanlig1 Stratejik planinda belirtilen ilkeler dogrultusunda tabi oldugu kanunlar, mevzuatlar
ve yonetmelik kapsaminda iyi bir performans gosterme gayretinden hareketle faaliyetinde
(sorumlu oldugu alanda) ; mali saydamlik ve hesap verme sorumlulugu gozetilerek dogru,
giivenilir, Onyargisiz, ilkeli, tarafsiz agik ve anlasilir olmay1 iist kuruluglara sundugu her
yazida, belgede, raporda, glivence olarak belirlemistir. 2010 Mali Y1ili Faaliyet raporumuz da
bunun bir pargasidir.

5018 sayil1 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu,
4735 sayilh Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu ve bu kanunlara bagl genel tebligler, 2886
sayil1 Devlet Thale Kanunu ve vyiiriirliikteki diger kanunlara bagli yonetmelik ve mevzuatlari
kapsaminda 2010 yilinda Baskanhigimiza tahsis olunan biitce imkanlar1 icinde Ulkemizin
ekonomik ve sosyal boyutlari, Universitemizin gereksinimleri, Rektorliik ve bagli birimlerin
zorunlu ihtiyaglar1 gibi unsurlar her zaman oldugu gibi 2010 mali yili igerisinde de hep bir
arada degerlendirilmis, israfi Onleyici, tasarrufa yoneltici, birimler arasi paylasimci bir gider
politikas1 Baskanligimizin ana ilkelerini olusturmustur.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligimiz sorunlar1 dteleyici degil ¢oziimleyici, talep
edilen birimlerin mal ve hizmet ihtiyaglarinin karsilanmasinda kamunun ve iiniversitemizin
menfaatlerini 6n planda tutmus, kaynaklarin ihtiyaca gore yerinde kullanilmasma tim
personeliyle 6diinsiiz 6zen gostermis, teminlerde agik, seffaf ve rekabeti saglayici, en iyisini
en uygun fiyatla temin ederek 2010 mali yilinda %100’e yakin bir gider gergeklestirmesiyle

mali yil1 kapatmistir. Bununla ilgili istatistiki bilgiler raporumuzda mevcuttur.

5018 sayili Kanunun 41. maddesi geregi, “hesap verme sorumlulugu” gercevesinde
hazirlanarak asagida aciklamali olarak ifade edilen Daire Bagkanligimiza ait Birim Faaliyet

Raporu sunulmustur.

Tilay DURAN
Idari ve Mali Isler Daire Baskani



|.GENEL BIiLGILER
. AMISYON VE ViZYON

Misyon

Misyonumuz Universitemiz birimlerinin, destek hizmetlerini en iyi
sekilde yiiriitebilmeleri i¢in; mevcut 6denekler dahilinde, hizmetlerin en kisa
zamanda, Kkaliteli ve en uygun fiyatla satinalinmasi, depolanmasi ve
dagitilmasidir.

Universitemizin; iistiin nitelikli bireyler yetistirmeyi, arastirma, egitim ve
hizmet alanlarindaki iiretimini toplum yararina sunma gorevini yerine
getirmede Baskanligimiz yasal olarak {izerine diisen gorevi en iyi sekilde

vermeyi amag¢ edinmis olup bu ¢ergevede misyonunu belirlemistir.

Vizyon

Vizyonumuz “Teknolojik imkanlarla donanmis, ¢agdas ve bilimsel tiim
gelismeleri calismalarma yansitan, Universite icerisinde; isinde uzman,
yaratict ve yenilik¢i elemanlariyla temin etti§i kaynaklari en iyi sekilde

kullanarak verecegi hizmet ile Universitemizde 6rnek bir Baskanlik olmaktir.”

I.B.YETKI, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Birimin
Kurulus

Mevzuati

124 sayili Kanun Hiilkmiinde Kararname de yer alan Komptrolorliikk ve
Destek Hizmetleri Daire Bagkanliklarinin birlesmesi, 190 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname ile ger¢ekleserek idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
kurulmugtur. Bu karar 13 Agustos 1984 tarih ve 84/8360 sayili Resmi

Gazetede yayimlanmustir.

Yetki,
Gorev ve
Sorumluluk

lar

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi; kuruldugundan bugiine kadar
sorumlulugunda bulunan isleri kanunlar ve yonetmelikler cergevesinde
yiirlitmektedir. Bu cergevede faaliyetlerin ekonomik ve etkin bir sekilde
yerine getirilmesi i¢in insan, para ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en
uygun ve verimli bir sekilde kullanilmasmi saglamak, yolluk hizmetlerini
yerine getirmek, giyecek alimi ve diger Satinalma islemlerini yaparak alinan
malzemelerin taginir mal kayitlar1 ile depo giris ve c¢ikis islemlerini
gerceklestirmektir. Universitenin tiim birimlerinde bulunan kantin, kafeterya,
reklam panolart ve hizmetin gerektirdigi bazi1 kamusal alanlarin kiraya
verilmesi islerini yiiriitmektir. Universitenin lojmanlarinin bakim ve onarimu,
Rektorliik araglarmin sevk ve idaresini gerceklestirmektir. Universitenin
ihtiyact olan mal veya hizmet alimmmi 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu

geregince temin etmektir.




I.C.HARCAMA BIiRIMINE iLiSKIN BILGILER
I.C.1.Fiziksel Yap1

I.C.1.1.Toplam Kapah Alan (m?)

Idari Bina
Alanlar: Depo-Ambar Arsiv Toplam Alan
294 m? 300 m? 0 594 m?
1.C.1.2.Sosyal Alanlar
I.C.1.2.1.Kantinler ve Kafeteryalar
Kantin sayis1 : 19 Adet
Kantin alan : 1874 m?
Kafeterya sayisi : 17 Adet
Kafeterya alani : 3067 m?
1.C.1.3.Hizmet Alanlari
Say1 Toplam Alan (m?) Kullanan Kisi Sayisi
Calisma Odasi 16 294 m? 27
Diger
Toplam

1.C.1.4. Ambar Alanlar
Ambar Sayisi: 4 adet
Ambar Alani: 300 m?
1.C.1.5.Arsiv Alanlarn
Arsiv Sayist: 0

Arsiv Alant: 0




1.C.2.0Orgiit Yapisi (Teskilat Semasi)

idari ve Mali isler
Daire Baskani

idari isler Sube Levazim Ayniyat
MadarlGgi Sube Mudurlagu

Satinalma Sube

Muadarlaga

1.C.3.Bilgi ve Teknoloji Kaynaklari

Cinsi Say1
Masaiistii bilgisayar 25
Tasinabilir bilgisayar 01
Fotokopi makinesi 02
Faks 01
Yazicilar 16
I.C.4.Insan Kaynaklar1
I.C.4.1.idari Personel Sayilar
Hizmet Simifi Dolu Bos Toplam
Genel Idari Hizmetler 207 26 233
Teknik Hizmetler 1 0 1
Yardimer Hizmetler 95 24 119
Toplam 303 50 353

D Genel idari Hizmetler

@ Teknik Hizmetler

OYardimci Hizmetler




I.C.4.2.1dari Personelin Egitim Durumu

Egitim Derecesi
IlIkégretim | Lise | Onlisans | Lisans | Lisansiistii
Kisi Sayisi 54 101 109 39 0
Yiizdesi 17,82 33,33 35,98 12,87 0
Dilkogretim
@ Lise
DO Onlisans
OlLisans
@ Lisansusti
I.C.4.3.idari Personelin Hizmet Siiresi
Hizmet Siiresi
1-3Y1l | 4-6 Y1l | 7-10 Yil | 11-15 Yil | 16-20 Y1l | 21-Uzeri
Kisi Sayisi 12 14 15 128 46 88
Yizdesi 3,96 4,62 4,95 42,25 15,18 29,04
o1-3vil
|ma-6Yil
o7-10vil
0O11-15vil
m16-20 il
D 21-Uzeri
1.C.4.4.idari Personelin Yas itibariyle Dagilim
Yas Arahgi
21-25 26-30 31-35 36-40 41-50 51- Uzeri
Kisi Sayisi 13 13 23 ol 156 47
Yiizdesi 4,29 4,29 7,59 16,83 51,49 15,51
0O21-25
@26-30
0O31-35
036-40
W41-50
@51- Uzeri




Isciler

Isciler Say1
Siirekli Isciler 10
657 4/B Sozlesmeli Personel 3
Vizeli Gegici Isciler 9
Toplam 22

I.C.5.Sunulan Hizmetler
I.C.5.1.idari isler Sube Miidiirliigii :

Universitemiz kampiisii ve kampiis alan1 disinda bulunan lojmanlarin puanlama talep
beyannameleri hesaplama islemi, dagitim ve konuta giris ¢ikis tutanaklarinin tutulmasi,
lojmanlarin elektrik endekslerinin hesaplanmast ve iicret tahsilatinin yapilarak
TEDAS’a 6deme islemleri,

Mithat Ozsan Amfisi’nin toplant1 ve etkinlikler i¢in tahsis edilmesi,

Rektorliiglimiize bagh araclarin sevk ve idare islemleri,

Universitemiz birimlerinin ve kampus alanmin temizlik hizmeti,

Universitemiz Anaokulu’nun tasima hizmetleri,

Universitemiz kampus alam itfaiye hizmetleri yapilmaktadir.

1.C.5.2.Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii :

Universitemiz birimlerine alimi gergeklestirilen sarf ve demirbas malzemelerin ayniyat
islemleri, alinan malzemelerin kisilere zimmetlenmesi ve kayitlarinin tutulmasi islemi,
Kalorifer yakiti, motorin ve benzin gibi yakitlarin teslim alinmasi ve muayene kabul
islemleri,

Ambarlarda muhafaza edilen iirlinlerin (kirtasiye, temizlik vb.) talepler dogrultusunda
dagitilmasz,

Miadi dolmus malzemelerin hurdaya ayrilmasi,

Klima dagitim, montaj ve servis islemleri,

Memur ve is¢ilerin yazlik ve kislik sosyal giyim yardimlarinin ayni olarak dagitilmasi

islemleri yapilmaktadir.



1.C.5.3.Satinalma Sube Miidiirliigii :

- 2886 Sayili Devlet fhale Kanunu geregince Universitemizin tiim kantin, kafeterya, banka
subesi, reklam panosu, GSM istasyonu gibi benzeri yerlerin kiralanmasi

- Gegmis yillara ait kiralama kayitlarinin tutulmast,

- 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu geregince Universitemizin ihtiyaci olan mal ve hizmet
alimini1 dogrudan temin veya ihale usulii ile satinalma,

- Satin alinan mal ve hizmetin birimlerin harcama kalemi ve 6deneklerine uygun olarak
tahakkuk ettirilmesini saglama,

- Mali y1l biitgesinin verimli olarak birimlere gore harcanmasini takip etmek ve ddeme
evraklarmin yillara gore argivlenmesi,

- llana bagl borglar, yurtdis1 aylik, yolluk islemleri,

- Universitemiz Rektorliigiine bagl birimlerde ¢alisan personelin ikinci 6gretim fazla
mesai, emekliligi dolmus personelin emekli ikramiyesi ve makam tazminati gibi
islemler,

- Universitemiz dgretim iiyeleri veya 6grencilerinin Farabi Degisim Programi dahilinde
diger tniversitelerde 6grenimini devam ettiren 6grencilerinin ve ders vermek igin
gorevlendirilen Universitemiz 6gretim iiyelerinin yolluk ve giindeliklerinin 6denmesi
islemlert,

- Basta Universitemiz Saglik Arastirma Ve Uygulama Merkezi Hastanesi olmak iizere 23
merkezin mal ve hizmet alimlari,

- Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) islemleri yiiriitiilmektedir.

1.C.6.Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanununa gore her bir islemde imzasi
bulunan kisiler attiklar1 imza ile yetki ve sorumluluk almiglardir.

Satin alma islemlerinde, mal ve hizmet alimi ger¢eklesmeden 6denek kontroliiniin
yapilmasi.

On mali kontrole vize i¢in ihale evragin1 géndermek.



I1.LAMAC ve HEDEFLER
I11.A HARCAMA BiRiIMININ AMAC ve HEDEFLERI

-Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1; destek hizmet ve faaliyetlerin ekonomik ve etkin
bir sekilde yerine getirilmesi i¢in insan, para ve malzeme gibi mevcut kaynaklarin en uygun
ve verimli bir sekilde kullanilmasini saglamak, Devletin olanaklar1 ve 6zgelirler agisindan
saglanan O0denekle en kaliteli mal, malzeme ve hizmeti en kisa siirede ve en ucuz sekilde

temin etmektir.

I11.B.TEMEL POLITIKA ve ONCELIiKLER

- Oncelikle mevzuat ¢ercevesinde is ve islemleri yapmak

- Adil olmak

- Mali disiplin igerisinde seffaf ve agik bir yapiya sahip olmak

- Kamunun ve kurumun menfaatini her zaman 6n planda tutmak

- Tiim personeliyle 6ziinden kopmadan, ilkeli ve kendisini yenileyen bir birim olmak
- Universitemiz stratejik planda belirtilen hedefler dogrultusunda katk1 saglamak

- Bagkanligimiz personelinin niteligi ve kalitesini artirmak

- Cevreyi ve dogal kaynaklar1 korumak

- Takim ruhuna sahip olmak

10



I11.FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGi ve DEGERLENDIRMELER

I11.AMALI BILGILER
I11.A.1.Biitce Uygulama Sonuglari
111.A.1.1.Biitce Giderleri

6 Gergeklesme | Gerceklesme
Toplam Oram
TL TL %
01 — Personel Giderleri 5.465.000 3.399.401 62,2032
02 — Sosyal Giivenlik Kurumlarina
Devlet Primi Giderleri 1.002.000 785.103 78,6673
03 — Mal ve Hizmet Alim Giderleri 9.727.000 4.619.381 44,9327
06 — Sermaye Giderleri 300.000 23.078 06,9234
TOPLAM 16.494.000 8.826.963 48,1817

11

001 - Personel Giderleri

@02 - Sosyal Giivenlik Kurumlarina Devlet

Primi Giderleri

003 - Mal ve Hizmet Alim Giderleri

005 - Cari Transferler

W06 - Sermaye Giderleri




111.B.PERFORMANS BIiLGIiLERIi
I11.B.1.idari Faaliyetler

Daire Baskanligimizin goérev, yetki ve sorumluluklar1 ¢ercevesinde yerine getirdigi

faaliyetlerine iliskin performans bilgileri asagidaki tabloda gosterilmistir.

Gerceklesme
ACIKLAMA

Rakam
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda 4734 Sayili Kanunun
19. Maddesi ve 21/f Maddesi geregince yapilan ihale sayisi 10 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 4734 Sayili Kanunun 19.
Maddesi 21/f Maddesi geregince yapilan ihalelerden s6zlesmeye baglanan 9 Ad
ihale sayisi 2
2010 yilinda Universite Thale Komisyonunca ihale edilen kantin, kafeterya,
banka subesi, reklam panosu, GSM istasyonu v.b. gibi yerlerin sayisi 73 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda 4734 Sayili Kanunun
22/d. Maddesi geregince yapilan alim sayisi 460 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginca 2010 yilinda tasmir kayit
islemlerine yonelik yapilan giris ¢ikis sayisi 325 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda dagitilan memur
yazlik giyim yardimlar1 sayisi 156 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda dagitilan isgi yazlik
giyim yardimlari sayist 195 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda tartim, teslim alma ve
depolama islemi yapilan kalorifer yakit1 ve akaryakit tankeri sayisi 52 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda yurtici ve yurtdisi icin
Odenen yolluk sayisi 200 Adet
Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nca 2010 yilinda tedavi giderleri ile
ilgili kesilen nakit sayis1 800 Adet
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IV.KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI
IV.A.Ustiinliikler

-Baskanligimizda c¢alisan personel, teknolojinin tiim olanaklarindan faydalanmasini
bilmektedir.

-Tim ihaleler iniversitemiz web sayfasindan duyuruldugu icin Tirkiye’nin her tarafina
ulagilma imkan1 saglamigtir.

-Personelimizin egitim diizeyi yiiksektir.

-Dairemiz personeli deneyimli olup yeterli donanima sahiptir.

-Personelimiz is disiplinine sahip ve dzverilidir.

- Bagkanligimizin diger birimlerle iletisimi gii¢liidiir.

1V.B.Zayifliklar

-5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanununa
gore yapilan ihalelerde mevzuat ile ilgili yeterli egitimi almamais kisilerin ihale komisyonunda
yer almasi risk olusturmaktadir.

-Universitelerde calisan idari personelin difer bakanliklarda calisan personelle
kiyaslandiginda iicret dengesizliginin olmasi nedeniyle baska kurumlara ge¢cme isteginin fazla
olmasi.

IV.C.Degerlendirme

- Ustiinliiklerimizin artmasi igin gerekli gabalarimiz siirerken zayifliklarimizi gidermek igin

biiyiik bir motivasyonla ¢caligmaya devam ediyoruz.

V.ONERI VE TEDBIiRLER

- 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu  kapsamindaki ihale islemlerinde, egitim
kurumlarma, ozellikle itiraz siireleri bakimindan daha pratik ¢éziimler getirilmels,
itirazlarda keyfi tutum ve davraniglar 6nlenmelidir.

- Baskanlik calisanlarmin kapasitelerini artirmaya, Universitemizin kaynaklarmi daha
etkin, verimli ve dogru kullanmalarina yonelik programlar gelistirilmeli ve egitimler
diizenlenmelidir.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 olarak zayif yonlerimizi tespit edip bu konuda tedbirler

almacaktir.
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii

Ama 2886 Sayil1 Devlet fhale Kanunu geregince Universitemizin tiim kantin, kafeterya,
¢ banka subesi, reklam panosu, GSM istasyonu vb. gibi benzeri yerlerin kiralanmasi

Hedef Universitemizin kira gelirlerini en etkin sekilde mevzuata uygun olarak kullanmasi.

Performans Hedefi

Kira gelirlerinin, planlanan hedefler dogrultusunda kullanilarak Universitemizin
geligen ve faaliyetlerini arttiran bir konuma gelmesi.

Aciklamalar: Universitemizin menfaatlerini diisiinerek kira gelirlerini en etkin sekilde planlanan hedefler
dogrultusunda kullanarak hareket etmek.

Performans Gostergeleri

2009 2010

2011

1

Kiralanan Yer Sayis1

87 73

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce

Biitce Dis1

Toplam

Tasinmazlarin kiralanmasi islemi

1.156,907-TL -

1.156,907-TL
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii
Amag Gegmis yillara ait kiralama kayitlarin tutulmasi
Hedef Kiralamaya ait kontratlarin ve diger evraklarin sonraki yillar i¢in kistas olusturmasi

amactyla sakli tutulmasi.

Performans Hedefi Universitemizde 2886 Sayili Ihale Kanunu geregince kiralanacak yerlerin kiralama
bedellerinin belirlenmesi i¢in kayitlarin tutulup muhafaza edilmesi.

Aciklamalar : 2886 Sayil1 ihale Kanunu geregince kiralanan yerlerin kayitlarinin tutulup daha sonraki yillarda
bilgi amagl kullanilmak tizere muhafaza edilmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Arsivlenmis kiralama sézlesmesi sayist 87 73 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

1 Kira kayitlarinin tutulmasi islemi = - -
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu geregince Universitemizin ihtiyac1 olan mal ve hizmet
Amag - . . .

alimin1 dogrudan temin veya ihale usulii ile satinalma
Hedef Ihtiya¢ duyulan mal ve hizmet alimlarinda Universitemizin menfaatlerinin diisiiniilerek

hareket edilmesi.

Performans Hedefi

etkin bir bicimde karsilanmasi

Satinalma taleplerinin 6denek durumlar1 dikkate alinarak, mal ve hizmet alimlarmin daha

Aciklamalar : 4734 Sayili Kamu ihale Kanunun dogrudan temin ve ihale usuliine uygun, Universitemizin
menfaatlerinin gozetilerek, satinalma islemlerinin gergeklestirilmesi.

Performans Gostergeleri

2009

2010

2011

1

Dogrudan temin yoluyla gergeklestirilen alim Sayisi

970

460

Aciklama

2

Thale usulii ile gerceklestirilen alim sayis1

13

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce

Biitce Dis1

Toplam

Dogrudan temin yoluyla satinalma islemi

534.103,00-TL

534.103,00-TL

fhale usulii ile satmalma islemi

2.025.491,35-TL

2.025.491,35-TL
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii
Satin alinan mal ve hizmetin, birimlerin harcama kalemi ve 6deneklerine uygun olarak
Amag L. . N
tahakkuk ettirilmesinin saglanmasi,
Hedef Birimlerin 6deneklerinin gozetilerek, harcama kalemlerine uygun tahakkuk ettirilmesi.
Performans Hedefi Tahakkuk islemlerinin yapilmasinin ardindan kalan 6denekleri ve yeni eklenecek
6deneklerin takibinin diizenli olarak kontrol edilmesi.

Aciklamalar: Odeneklerin planlara uygun, kontrollii sekilde tespitinin yapilarak, bundan sonra yapilacak
harcamalarin planlanmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Tahakkuk Islemleri Yiiriitiilen Birim Sayist 29 29

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak Thtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

Odenek takip islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii

Ama Mali yi1l biit¢esinin verimli olarak birimlere gére harcanmasinin takip edilmesi ve 6deme
¢ evraklarimin yillara gore arsivlenmesi.

Hedef Biit¢enin birimlere gore diizenlenmis olan 6deme emir belgesi ve eklerinin verimli

olarak kullanilacak sekilde dosyalanarak, arsivlenmesi.

Performans Hedefi

Arsivleme sisteminin veriminin arttirilmasi.

Aciklamalar : Mali yi1l biitcesi igersinde yer alan harcama belgeleri olan 6deme belgeleri ve eklerinin verimli
olarak kullanilacak sekilde arsivlenmesi.

Performans Gostergeleri

2009 2010 2011

1 Arsivlenen Dosyalarin Sayisi 30 25 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitge Biitge Dist Toplam

1 Arsivleme iglemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma Sube Miidiirliigii

Amag [lama bagl borg, yurtdisi aylik, yolluk islemlerinin gergeklestirilmesi.

[lama bagli borglarin, yurtdis1 ayliklarin ve yolluklarin siralanarak édenek durumuna

Hedef gore tahakkuk ettirilmesi.

Performans Hedefi Kurum 6deneklerine bagli olarak 6demelerin en hizli sekilde tahakkuk ettirilmesi.

Aciklamalar : flama bagl borg, yurtdis1 aylik, yolluk islemlerinin tahakkuk ettirilmesi i¢in gerekli bilgi ve
belgelerin hazir tutulmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Tahakkuk edilen ilama bagli borg, yurtdis1 aylik ve yolluk sayisi 350 200 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

Tahakkuk islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Adi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii
Ama Satmalim gergeklestirilen sarf/demirbas malzemelerin Tasinir Islem Fislerini
v diizenlenmesi.
Hedef Satinalinan sarf demirbag malzemelerin {iniversitemiz adina alinan keys programiyla
giris ve ¢ikisinin yapilmasi.
Performans Hedefi Satm alinan mal ve hizmetin tertiplerinin belirlenmesi

Agiklamalar: Satinalimi gergeklestirilen sarf/demirbas malzemelerin taginir islem fislerinin keys programiyla
diizenli bir sekilde kesilmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Kesilen Taginir Islem Fisi Sayist 546 330 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

1 Tasinir islem fisi kesilmesi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Adi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Satin alinip kayda alinan tiim mallardan ¢ikis1 yapilmasina ve devredilmesine karar
Amag verilenlerin ilgili islemlerinin yapilmasi,bunlara ait bilgi ve belgelerin Konsolide
Gorevlisine verilmesi.

Hedef Satin alinip kayda alinan mallarin ¢ikisinin yapilmasi ve devredilmesi.

Performans Hedefi Satin alinan mal ve hizmetin talepte bulunanlara en kisa zamanda ulastirilmast.

Aciklamalar: Birimlerden gelen satinalma taleplerinde var olan sarf/demirbaslarin istemde bulunanlara
zimmetlenmesi ve tutanaklarin imzalatilip kayit altina alinmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Cikist yapilan mal sayisi 167 114 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitce Biit¢e Dist Toplam

1 Taleplerin karsilanmasi islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii
Demirbas malzemelerin zimmet islemleriyle , bunlara yonelik hibe ,terkin,hurdaya
Amag K .. . . e .
ayirma,zimmetten diisme vb. gibi islemlerin gergeklestirilmesi.
Hedef Demirbag malzemelerin yenilenmesi ve depolarin temizlenmesi.
Performans Hedefi Universitemizin menfaatlerinin gozetilerek demirbaslarin en verimli sekilde ¢ikisiin
yapilmasi.

Aciklamalar: Universitemiz Rektdrliigii ve bagl birimlerin ihtiyaglar1 olmayan, kullanimdan ¢ikan demirbag
malzemelerin hurdaya ayrilarak veya zimmetten diistirtilerek gerekli yerlere teslim edilerek depolarin
temizlenmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011
1 D.B ait zimmet 500 200
Aciklama
2 Hurdaya ayirma 425 168
Aciklama
3 Zimmetten diisme 30 18
Aciklama
4 Terkin 62 21
Aciklama
. K k Thti
Faaliyet - ayfla e
Biitce Biit¢e Dist Toplam
1 Demirbas malzemelerin ¢ikis islemleri
2
3
4
5
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Ama Y1l sonu Sayistay Raporlarina yonelik; Y1l sonu sayim Tutanaklarini,Sayim ve Dokiim
¢ Cetvellerini,Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesabi Cetvellerini hazirlanmasi.

Hedef Y1l iginde alinan tiim mal ve hizmetlerin dokiim cetvelleri,sayim cetvellerinin ve

harcama birimi hesap cetvellerinin hazirlanmasi.

Performans Hedefi

Tahakkuk islemlerinin yapilmasinin ardindan kalan 6deneklerin ve yeni eklenecek

O0deneklerin takibinin dizenli araliklarla kontrol edilmesi

Aciklamalar : Sayistay raporlarina yonelik hesap cetvellerinin kontrole uygun olarak diizenlendikten sonra kayit
altina alinmasi ve muhafaza edilmesi.

Performans Gostergeleri

2009

2010

2011

1 Sayistay sayim tutanagi

56

24

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce

Biitce Dis1

Toplam

1 dizenlenmesi

Sayistay raporlarina yonelik hesap cetvellerinin
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Ama Ayniyat islemlerinin Rektorliigiimiize bagli daire baskanliklari ve bagli birimler adina
¢ yiiriitiilmesi.

Hedef Merkezi birim olarak bagli birimlerin iglemlerinin en iyi sekilde yiiriitiilmesi.

Performans Hedefi

Planlara uygun olarak hareket edip birimlerin talepleri dogrultusunda ayniyat
islemlerinin gergeklestirilmesi.

Aciklamalar: Satin alimlarin ger¢eklesmesinden sonra Rektorliigiimiize bagl daire bagkanliklar1 ve bagli birimler
adina gerekli bilgi girislerinin yapilmasi.

Performans Gostergeleri

2009 2010 2011

1 Ayniyat islemi gergeklestirilen birim sayisi 39 39 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce Biit¢e Dist Toplam

1 Ayniyat islemleri
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii
Ama Depo takip programi ¢ergevesinde birimlerden gelen sarf ve demirbas malzemelerinin
¢ teslim alinmasi ve ¢ikis islemlerinin yapilmasi.
Hedef Merkezi depomuza teslim edilen sarf/demirbas malzemelerin kontroliiniin yapilarak ¢ikis

islemlerinin yapilmasi.

Performans Hedefi Merkez depomuza diizenli sekilde malzeme girig-¢ikis islemlerinin yapilmasi.

Aciklamalar: Depolara teslim edilmek ve ¢ikisi yapilmak iizere sarf ve demirbas malzemelerin teslim
tutanaklariyla birlikte bagli birimlere verilmesi.

Performans Gostergeleri (t-1) (® (t+1)

1 Yapilan giris ¢ikis sayisi 253 122

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

. Kaynak Ihti
Faaliyet e e

Biitce Biit¢e Dist Toplam

1 Depo girig-¢ikis islemlerinin diizenlenmesi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Ama Universitemize alinan Kalorifer yakiti, motorin, benzin gibi yakitlarin teslim alma, tartim
¢ ve dagitim iglemlerinin yapilmasi.

Hedef Universitemize alinan genel yakitlarin ilgili yerden teslim alinarak, islemlerinin yapilip

dagitilmasi.

Performans Hedefi

Universitemize alinan yakitlarin teslim alma, tartim ve dagitim islemlerinin daha verimli
bir sekilde gerceklestirilmesi.

Aciklamalar: Universitemizce kullanilmak iizere alinan yakitlarin teslim alimasi, tartimmin yapilmasi ve gerekli
birimlere dagitimlariin yapilmasi.

Performans Gostergeleri

2009

2010

2011

1

Teslim alinan Kalorifer yakitt miktari

70 tanker

47 tanker

Aciklama

2

Motorin

20 tanker

20 tanker

Aciklama

3

Benzin

10 tanker

10 tanker

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce

Biitce Dis1

Toplam

Yakait iglemleri
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Adi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Memur ve is¢ilere ait yillik koruyucu malzeme ve giyecek yardimlariin yazlik ve kiglik
Amag .. S - > .

olmak tizere hak sahiplerine dagitiminin gergeklestirilmesi.
Hedef Universitemizde ¢alisan memur ve isgilerin, giyecek ve koruyucu malzeme yardimlarmin

diizenli olarak dagitilmasi.

Performans Hedefi

sekilde dagitilmasi.

Memur ve iscilere imza karsilig1 giyecek ve koruyucu malzeme yardimlarinin nizami bir

Aciklamalar: Memur ve is¢ilere ait yillik koruyucu malzeme ve giyecek yardimlarinin yazlik ve kiglik olmak
tizere dagitilmasi.

Performans Gostergeleri

2009

2010

2011

1

Isci koruyucu malzeme yardimi

661

195

Aciklama

2

Memur giyim yardimi

661

156

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce

Biitce Dis1

Toplam

Giyecek ve koruyucu malzeme dagitim islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii
Amag Klima ve benzeri beyaz esyalarin montaj ve servis islemlerinin takip edilmesi.
Hedef Universitemizde kullanilmak iizere alian klima ve benzeri beyaz esyalarin gerekli

yerlere dagitilmast.

Performans Hedefi Klima ve beyaz egyalarin ihtiyag duyulan birimlere diizenli bir sekilde dagitiimasi.

Aciklamalar : Universitemizde birimlere klima ve beyaz esyalarin, montaj ve servis islemlerinin en iyi sekilde
yapilarak garanti ¢ergevesinde takip edilmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Yapilan Montaj sayisi 20 15

Aciklama

2 Yapilan Bakim sayis1 12 7

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

. Kaynak Ihti
Faaliyet e e

Biitce Biit¢e Dist Toplam

1 Klima ve beyaz esya dagitim islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Adi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim Ayniyat Sube Miidiirliigii

Universitemiz Rektorliigii ve bagl birimlerin yapmis oldugu satin alma islemlerinin takip

Amag edilmesi, malzemelerin kontrol edilmesi, irsaliye ve fatura eslestirmelerinin
gergeklestirilmesi.
Hedef Universitemiz Rektorliigii ve bagl birimlerin yapmus oldugu satin almalarin faturalariyla

kontrol edilerek islemlerinin yapilmasi.

Performans Hedefi Satin alinan mal ve hizmetin kontroliiniin daha diizenli yapilarak fatura eslestirmelerinin
gerceklestirilmesi.

Aciklamalar : Universitemiz Rektdrliigii ve bagh birimlerin yapmis olduklari satinalma taleplerinin takip edilmesi
ve kontrol edilmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Satinalma islemi takip ve kontrol edilen birim sayis1 39 39 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

. Kaynak ihti
Faaliyet -

Biitce Biit¢e Dist Toplam

Universitemiz Rektorliigii ve bagli birimlerine
1 satinalinan malzeme kontrol islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii

Amag Mithat Ozsan Amfisi’nin tahsisinin ve bakim-onarim ¢alismalarinin yapilmasi.

Mithat Ozsan Amfisinin tahsisinin ve bakim-onarim ¢alismalarinin diizenli bir sekilde

Hedef
yapilmas.

Performans Hedefi Universitemiz Mithat Ozsan Amfisi’nde daha fazla etkinlige ev sahipligi yapmak.

Aciklamalar : Amfi programina gore talepleri degerlendirerek tahsis islemlerinin yapilmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Gergeklestirilen etkinlik sayisi 70 39 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

Amfi tahsis islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii

Amag Universitemiz Anaokulunun tasima hizmetlerinin yiiriitiilmesi.

Hedef Universitemiz Anaokulunun tasima hizmetlerini eksiksiz ve giivenli sekilde yapilmas.

Performans Hedefi Universitemiz Anaokulu 6gretmenlerimizin diizenledikleri etkinliklere dgrencilerimizin
konforlu, giivenli bir sekilde ulagimlarinin saglanmasi.

Aciklamalar: Universitemiz Anaokulunun yapacag etkinlikler icin alman arag talebi {izerine mevcut dgrenci
sayisina gore arag tahsis isleminin yapilarak ulasimlarinin giivenli bir sekilde saglanmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1

Hizmet verilen 6grenci sayist 265 270 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Faaliyet

Kaynak ihtiyaci

Biitce Biit¢e Dist Toplam

Anaokulu tagima hizmeti
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii
Amag Rektorliigiimiize bagl araglarin sevk ve idare islemlerinin yapilmasi.
Hedef Arag ihtiyacinin sorunsuz karsilanmasi.

Performans Hedefi

Ihtiyaci tam ve eksiksiz karsilayabilecek arag ve sofor sayisina ulasiimast.

Aciklamalar : Arag talep eden birimlerin istegi iizerine ara¢ ve sofor tahsis isleminin yapilmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Yapilan arag tahsisi 360 230 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

1 Arag tahsis islemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii

Amag Universitemiz kampiis alani itfaiye hizmetlerinin yiiriitiilmesi.

Hedef Universitemiz kampiisiinde meydana gelebilecek yangimlarla miicadele edilmesi.

Performans Hedefi Universitemizde meydana gelebilecek yanginlara en hizli ve etkili sekilde miidahale
edilmesi.

Aciklamalar: Universitemizde olas1 yanginlar ve ihbarlar karsisinda mevcut itfaiye araci ve gorevlileri ile
miuidahale edilmesi, yanginin biiyiikliigiiniin tespit edilerek en hizli sekilde arag takviyesi istenmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Miidahale edilen yangin sayisi 6 7 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

. Kaynak ihti
Faaliyet -

Biitce Biit¢e Dist Toplam

1 Itfaiye islemleri
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii
Universitemiz kampiisii ve kampiis alan1 disinda bulunan lojmanlarin tahsis islemi ve
Amag [ .
elektrik ticret tahsilatinin yapilmasi.
Universitemiz lojmanlarmin tahsisi ve elektrik giderleri ve Kira gelirlerinin hatasiz
Hedef — .
hesaplanip tahsil edilmesi.
Performans Hedefi Universitemiz lojmanlarmin elektrik giderleri ve kira gelirlerinin sorunsuz ve tam bir
sekilde tahsil edilmesi.

Aciklamalar: Lojman talebinde bulunan personelimizden, konut tahsis beyannamelerinin alinarak konut dagitim
isleminin yapilmasi. Her ay diizenli olarak tahsis edilen konutlardan kira ve elektrik tutarlarmin tahsil edilmesi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

1 Tahsis edilen lojman sayis1 255 259 -
Aciklama

2 Elektrik giderleri tahsil edilen konut sayis1 255 259 -
Aciklama

3 Kira gelirleri tahsil edilen konut sayis1 255 259 -
Aciklama

4
Aciklama

. K k ihti
Faaliyet " ay_r_la s

Biitce Biit¢e Dist Toplam
1 Lojman tahsis islemi

2 Elektrik gideri tahsil islemi

3 Kira gelirlerinin tahsil iglemi
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PERFORMANS HEDEFI TABLOSU

Idare Ad1 Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler Sube Miidiirliigii
Amag Universitemiz birimlerinin ve kampiis alaninin temizlik hizmetinin yiiriitiilmesi.
Hedef Universitemiz birimlerinin ve kampiis alaninin temizlik hizmetinin eksiksiz yapilmasi.

Performans Hedefi

Temizlik hizmetinin sorunsuz ve yeterli yapilmasinin saglanmasi.

Aciklamalar: Universitemiz birimleri ve kampiis alaninin her giin periyodik olarak temizlenmesi, diizenlenmesi ve
denetim isleminin yapilmasi.

Performans Gostergeleri 2009 2010 2011

Rektorliigiimiize bagl gérev yapan toplam temizlik gorevlisi
sayl1s1

1 100 100 -

Aciklama

2

Aciklama

3

Aciklama

4

Aciklama

Kaynak ihtiyaci

Faaliyet
y Biitge Biitge Dist Toplam

1 Universitemiz temizlik hizmeti islemi
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FAALIYET MALIYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 -
Satinalma Sube Midiirliigii

Performans Hedefi

Kira gelirlerinin, planlanan hedefler
dogrultusunda kullanilarak Universitemizin
gelisen ve faaliyetlerini arttiran bir konuma
gelmesi

Faaliyet Adi

Tasinmazlarin kiralanmasi islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlif

Aciklamalar: 2886 Sayili Devlet Ihale Kanunu geregince Universitemizin tiim kantin, kafeterya,

banka subesi, reklam panosu, GSM istasyonu vb. gibi benzeri yerlerin kiralanmasi

Ekonomik Kod

(t+1)

1 Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri

817.256,00-TL

4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

339.651,00-TL

7 Sermaye Transferleri

8 Borg verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyact

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Biitge Dist
Kaynak

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact

1.156,907-TL
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Universitemizde 2886 Sayili ihale Kanunu
geregince kiralanacak yerlerin kiralama
bedellerinin belirlenmesi i¢in kayitlarin tutulup
muhafaza edilmesi

Faaliyet Ad1

Kira kayitlarinin tutulmasi islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar: 2886 Sayili Thale Kanunu geregince kiralanan yerlerin kayitlarinin tutulup daha sonraki
yillarda bilgi amagli kullanilmak t{izere muhafaza edilmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1 Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri

4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

7 Sermaye Transferleri

8 Borg verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Biitce Dis1
Kaynak

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma

Idare Adi Sube Miidiirliiii
Satinalma taleplerinin 6denek durumlar1 dikkate
Performans Hedefi alinarak, mal ve hizmet alimlarinin daha etkin bir
bicimde karsilanmasi
Faaliyet Ads Dogrudan temin yoluyla satinalma islemi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1
Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Aciklamalar: 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu geregince dogrudan temin yoluyla, iiniversitemizin
menfaatlerinin gézetilerek satinalma isleminin gerceklestirilmesi.

Ekonomik Kod (t+1)

1 Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri 194.452,00-TL

4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri 339.651,00-TL

7 Sermaye Transferleri

8 Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Doner Sermaye -

Diger Yurt Ici -

Biitce Dis1
Kaynak

Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci -

Toplam Kaynak Ihtiyac 534.103,00-TL
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Satinalma taleplerinin 6denek durumlari dikkate
alinarak, mal ve hizmet alimlarinin daha etkin bir
bicimde karsilanmasi

Faaliyet Adi

Ihale usulii ile satinalma islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu geregince ihale usulii ile mal ve hizmet aliminin

gergeklestirilmesi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri -
2 SGK Devlet Primi Giderleri -
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri 2.025.491,35-TL
4 Faiz Giderleri -
5 Cari Transferler -
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri -
8 Borg¢ verme -
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1
Doner Sermaye -

T | _

A 8 | Diger Yurt I¢i -

9=

S m

D=4

A Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact

2.025.491,35-TL
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Tahakkuk iglemlerinin yapilmasinin ardindan
kalan 6denekleri ve yeni eklenecek 6deneklerin
takibinin diizenli olarak kontrol edilmesi.

Faaliyet Ad1

Odenek takip islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Odeneklerin planlara uygun, kontrollii sekilde tespitinin yapilarak, bundan sonra
yapilacak harcamalarin planlanmasi

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Bor¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Satinalma
Sube Midiirligi

Performans Hedefi

Arsivleme sisteminin veriminin arttirilmasi

Faaliyet Adi

Arsivleme islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Mali yil biitgesi igersinde yer alan harcama belgeleri olan 6deme belgeleri ve eklerinin
verimli olarak kullanilacak sekilde arsivlenmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1 Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

7 Sermaye Transferleri

8 Borg verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyact

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIYETLERI TABLOSU

e Adh Idari ve .M?,h Igler Daire Baskanlig1 - Satinalma
Sube Miidiirliigii
. Kurum 6deneklerine bagli olarak 6demelerin en
Performans Hedefi hizli sekilde tahakkuk ettirilmesi
Faaliyet Ad1 Tahakkuk iglemi
Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi

Aciklamalar: Ilama bagl borg, yurtdist aylik, yolluk islemlerinin tahakkuk ettirilmesi i¢in gerekli bilgi
ve belgelerin hazir tutulmasi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci
Doner Sermaye
Tl —
2 8 | Diger Yurt Ici
SR
o ®
D=4
A | Yurt Dist

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Satin alinan mal ve hizmetin tertiplerinin
belirlenmesi

Faaliyet Ad1

Taginir islem fisi kesilmesi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Agiklamalar: Satinalimi gergeklestirilen sarf/demirbas malzemelerin taginir iglem fislerinin keys
programiyla diizenli bir sekilde kesilmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact

43




FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Satin alinan mal ve hizmetin talepte bulunanlara
en kisa zamanda ulastirilmasi

Faaliyet Adi

Taleplerin karsilanmasi islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Birimlerden gelen satinalma taleplerinde var olan sarf/demirbaglarin istemde
bulunanlara zimmetlenmesi ve tutanaklarin imzalatilip kayit altina alinmasi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1 Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri

4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

7 Sermaye Transferleri

8 Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Biitge Dist
Kaynak

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyact =

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Universitemizin menfaatlerinin gozetilerek
demirbaslarin en verimli sekilde ¢ikisinin
yapilmasi

Faaliyet Adi

Demirbas malzemelerin ¢ikis islemleri

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Universitemiz Rektorliigii ve bagli birimlerin ihtiyaclari olmayan, kullanimdan ¢ikan
demirbas malzemelerin hurdaya ayrilarak veya zimmetten diisiiriilerek gerekli yerlere teslim edilerek

depolarin temizlenmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Borg¢ verme

Toplam Biitge Kaynak Ihtiyaci

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Tahakkuk iglemlerinin yapilmasinin ardindan
kalan 6deneklerin ve yeni eklenecek ddeneklerin
takibinin diizenli araliklarla kontrol edilmesi

Faaliyet Adi

Sayistay raporlarina yonelik hesap cetvellerinin
diizenlenmesi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar: Sayistay raporlarina yonelik hesap cetvellerinin kontrole uygun olarak diizenlendikten
sonra kayit altina alinmasi ve muhafaza edilmesi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg¢ verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1
Doner Sermaye -
. _
2 8 | Diger Yurt Ici -
9=
S m
D=4
A Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Planlara uygun olarak hareket edip birimlerin
talepleri dogrultusunda ayniyat islemlerinin
gerceklestirilmesi

Faaliyet Ad1

Ayniyat islemleri

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Satin alimlarin ger¢eklesmesinden sonra Rektorliigiimiize bagl daire baskanliklar ve
bagl birimler adina gerekli bilgi girislerinin yapilmasi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Bor¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Merkez depomuza diizenli sekilde malzeme giris-
¢ikis islemlerinin yapilmasi

Faaliyet Ad1

Depo girig-¢ikis islemlerinin diizenlenmesi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar: Depolara teslim edilmek ve ¢ikisi yapilmak tizere sarf ve demirbas malzemelerin teslim
tutanaklariyla birlikte bagl birimlere verilmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Bor¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim

Idare Adi Ayniyat Sube Miidurligi

Universitemize alinan yakitlarin teslim alma,
Performans Hedefi tartim ve dagitim islemlerinin daha verimli bir
sekilde ger¢eklestirilmesi

Faaliyet Adi Yakit islemleri

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri Idart ve Mialgler Daire Baskanlif

Aciklamalar: Universitemizce kullaniimak iizere alinan yakitlarin teslim alimasi, tartiminin yapilmasi
ve gerekli birimlere dagitimlarinin yapilmasi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg¢ verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1
Doner Sermaye -
7| _
8 8| Diger Yurt Ici -
9=
S m
D=4
A | Yurt Dist -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyaci =

Toplam Kaynak Ihtiyact -
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim

Idare Adi Ayniyat Sube Miidirliigi

Memur ve isgilere imza karsiligi giyecek ve
Performans Hedefi koruyucu malzeme yardimlarinin nizami bir
sekilde dagitilmasi

Faaliyet Ads Giyecek ve koruyucu malzeme dagitim islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri Idart ve Mialgler Daire Baskanlif

Aciklamalar: Memur ve is¢ilere ait yillik koruyucu malzeme ve giyecek yardimlarmin yazlik ve kislik
olmak iizere dagitilmasi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg¢ verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci
Doner Sermaye -
7| _
8 8| Diger Yurt Ici -
A=Y
S m
B XY
A | Yurt Dist -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci =

Toplam Kaynak Ihtiyact -

50




FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Klima ve beyaz esyalarin ihtiya¢ duyulan
birimlere diizenli bir sekilde dagitilmasi

Faaliyet Ad1

Klima ve beyaz esya dagitim islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar : Universitemizde birimlere klima ve beyaz esyalarin, montaj ve servis islemlerinin en iyi

sekilde yapilarak garanti ¢er¢evesinde takip edilmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Bor¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - Levazim
Ayniyat Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Satin alinan mal ve hizmetin kontroliiniin daha
diizenli yapilarak fatura eslestirmelerinin
gerceklestirilmesi

Faaliyet Ad1

Universitemiz Rektorliigii ve bagl birimlerine
satinalinan malzeme kontrol islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar : Universitemiz Rektorliigii ve bagl birimlerin yapmis olduklari satinalma taleplerinin
takip edilmesi ve kontrol edilmesi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyac
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi - Idari Isler
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Universitemiz Mithat Ozsan Amfisi’nde daha
fazla etkinlige ev sahipligi yapmak

Faaliyet Adi

Amfi tahsis islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Amfi programina gore talepleri degerlendirerek tahsis islemlerinin yapilmasi

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg¢ verme
Toplam Biitge Kaynak Ihtiyaci
Doner Sermaye -
(Z}‘ 4 . T .
2 8 | Diger Yurt Ici -
SRS
S m
BN
A Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig - Idari Isler
Sube Midiirligi

Performans Hedefi

Universitemiz Anaokulu dgretmenlerimizin
diizenledikleri etkinliklere 6grencilerimizin
konforlu, giivenli bir sekilde ulagimlarinin
saglanmasi

Faaliyet Adi

Anaokulu tagima hizmeti

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar: Universitemiz Anaokulunun yapacag etkinlikler icin alman arag talebi iizerine mevcut
ogrenci sayisina gore arag tahsis isleminin yapilarak ulagimlariin giivenli bir sekilde saglanmasi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

SGK Devlet Primi Giderleri

Mal ve Hizmet Alim Giderleri

Faiz Giderleri

Cari Transferler

Sermaye Giderleri

7

Sermaye Transferleri

8

Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Biitce Dis1

Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig - Idari Isler
Sube Midiirligi

Performans Hedefi

Ihtiyac1 tam ve eksiksiz karsilayabilecek arag ve
sofor sayisina ulasilmasi

Faaliyet Adi

Arag tahsis islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar : Arag talep eden birimlerin istegi lizerine arag¢ ve sofor tahsis igleminin yapilmasi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2 SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

7 Sermaye Transferleri

8 Borg verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci

Biitge Dist
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig - Idari Isler
Sube Midiirligi

Performans Hedefi

Universitemizde meydana gelebilecek yanginlara
en hizli ve etkili sekilde miidahale edilmesi

Faaliyet Ad1

Itfaiye islemleri

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

Aciklamalar: Universitemizde olasi yanginlar ve ihbarlar karsisinda mevcut itfaiye araci ve gérevlileri
ile miidahale edilmesi, yanginin biiyiikligiiniin tespit edilerek en hizli sekilde arag takviyesi istenmesi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci
Doner Sermaye -
308 _
8 8 | Diger Yurt I¢i -
A=Y
S m
3 X
A Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyact

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIiYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig - Idari Isler
Sube Midiirligi

Performans Hedefi

Universitemiz lojmanlarinin tahsis islerinin
diizenli olarak yiiriitiilmesi

Faaliyet Ad1

Lojman tahsis islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Lojman talebinde bulunan personelimizin konut tahsis beyannameleri alinmasi ve puanlama
yapilmasi. Bu puanlama iglemi sonucunda lojman tahsisinin gergeklestirilmesi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri -
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyaci
Doner Sermaye -
Tl _
A | Diger Yurt I¢i -
SR
S ®©
3 X
A | Yurt Dis1 -

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyac

Toplam Kaynak Ihtiyaci

S7




FAALIYET MALIYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - idari isler
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Universitemiz lojmanlarinin elektrik giderlerinin
hatasiz hesaplanarak tahsil edilmesi.

Faaliyet Ad1

Elektrik gideri tahsil islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Lojmanlarin elektrik sayaclarindan endeksler okunarak elektrik gideri hesaplanarak anlasmali
banka araciligryla lojman sakinlerinin hesaplarindan elektrik gider kesintileri tahsil edilir.

Ekonomik Kod

(t+1)

1 Personel Giderleri
2 SGK Devlet Primi Giderleri
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri
5 Cari Transferler
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri
8 Borg¢ verme
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1
Doner Sermaye -
ol —
A 8 | Diger Yurt I¢i -
S
o
=34
A | Yurt Dis1 _

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyaci
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FAALIYET MALIYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 - idari isler
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Universitemiz lojmanlarinin Kira gelirlerinin
hatasiz olarak hesaplanmasi ve ilgili birimlere
iletilmesi

Faaliyet Ad1

Kira gelirlerinin tahsil islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlif

Aciklamalar: iiniversitemiz lojmanlarinda ikamet eden personelin isim listeleri ilgili birim mutemetliklerine
gonderilerek kira kesinti islemlerinin saglanmasi.

Ekonomik Kod (t+1)
1 Personel Giderleri -
2 SGK Devlet Primi Giderleri -
3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri -
5 Cari Transferler -
6 Sermaye Giderleri
7 Sermaye Transferleri -
8 Borg¢ verme -
Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1
Doner Sermaye -

2ol _

A 8 | Diger Yurt I¢i -

A=Y

S m

3 X

A | Yurt Dist B

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Thtiyac

Toplam Kaynak Ihtiyact
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FAALIYET MALIYETLERI TABLOSU

Idare Adi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig: - Idari Isler
Sube Miidiirliigii

Performans Hedefi

Temizlik hizmetinin sorunsuz ve yeterli
yapilmasinin saglanmasi

Faaliyet Ad1

Universitemiz temizlik hizmeti islemi

Sorumlu Harcama Birimi veya Birimleri

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1

Aciklamalar: Universitemiz birimleri ve kampiis alaninin her giin periyodik olarak temizlenmesi,
diizenlenmesi ve denetim isleminin yapilmasi.

Ekonomik Kod

(t+1)

1

Personel Giderleri

2

SGK Devlet Primi Giderleri

3 Mal ve Hizmet Alim Giderleri
4 Faiz Giderleri

5 Cari Transferler

6 Sermaye Giderleri

7 Sermaye Transferleri

8 Borg¢ verme

Toplam Biitce Kaynak Ihtiyac1

Biitce Dis1
Kaynak

Doner Sermaye

Diger Yurt Ici

Yurt Dis1

Toplam Biitce Dis1 Kaynak Ihtiyaci

Toplam Kaynak Ihtiyact
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IDARE PERFORMANS TABLOSU

Idare Adi Idari ve Mali isler Daire Baskanhg
" BUTCE iCI BUTCE DISI TOPLAM
§ 3 g PAY PAY PAY
22| § TL () TL () TL ()
o
1 Kira gelirlerinin, planlanan hedefler dogrultusunda

kullanilarak Universitemizin gelisen ve faaliyetlerini
arttiran bir konuma gelmesi

1 Taginmazlarin kiralanmasi islemi

2 Universitemizde 2886 Sayili Ihale Kanunu geregince
kiralanacak yerlerin kiralama bedellerinin
belirlenmesi igin kayitlarin tutulup muhafaza edilmesi

1 Kira kayitlarinin tutulmasi islemi

3 Satinalma taleplerinin 6denek durumlar dikkate
alinarak, mal ve hizmet alimlarinin daha etkin bir
bi¢imde karsilanmasi

1 Dogrudan temin yoluyla satinalma islemi
2 Thale usulii ile satinalma islemi
4 Tahakkuk islemlerinin yapilmasinin ardindan kalan

Odenekleri ve yeni eklenecek ddeneklerin takibinin
diizenli olarak kontrol edilmesi

1 | Odenek takip islemi

5 Arsivleme sisteminin veriminin arttirilmasi
1 Arsivleme islemi
6 Kurum 6deneklerine bagl olarak 6demelerin en hizli

sekilde tahakkuk ettirilmesi

il Tahakkuk islemi

1 Tedavi giderlerinin tahakkuk ettirilmesi iglemi

8 Kurum ¢alisanlarina 6demelerin geciktirilmeden
tahakkuk ettirilmesi

1 Ikinci 6gretim ek ders iicreti, emekli ikramiyesi ve
makam tazminati tahakkuk iglemi

9 Kurum 6deneklerinin dikkate alinarak yolluk
bildirimlerinin 6denmesi i¢in tahakkuk ettirilmesi

1 Farabi Degisim Programu dahilinde yapilan
gorevlendirmelere ait yolluk tahakkuk islemi

10 Satin alinan mal ve hizmetin tertiplerinin belirlenmesi

1 Tasinur iglem fisi kesilmesi

11 Satin alinan mal ve hizmetin talepte bulunanlara en
kisa zamanda ulagtirilmasi
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Performans

Hedefi

Faaliyet

BUTCE iCi

BUTCE DISI

TOPLAM

TL

PAY
(%)

PAY
TL (%)

TL

PAY
(%)

=
N

Universitemizin menfaatlerinin gozetilerek
demirbaglarin en verimli sekilde ¢ikisinin yapilmasi

Demirbas malzemelerin ¢ikis islemleri

13

Tahakkuk islemlerinin yapilmasinin ardindan kalan
6deneklerin ve yeni eklenecek 6deneklerin takibinin
diizenli araliklarla kontrol edilmesi

Sayistay raporlarina yonelik hesap cetvellerinin
diizenlenmesi

14

Planlara uygun olarak hareket edip birimlerin
talepleri dogrultusunda ayniyat islemlerinin
gergeklestirilmesi

Ayniyat islemleri

15

Merkez depomuza diizenli sekilde malzeme giris-¢ikis
islemlerinin yapilmasi

Depo giris-¢ikis islemlerinin diizenlenmesi

16

Universitemize alan yakitlarin teslim alma, tartim ve
dagitim islemlerinin daha verimli bir sekilde
gerceklestirilmesi

Yakit islemleri

17

Memur ve iggilere imza karsilig1 giyecek ve koruyucu
malzeme yardimlarinin nizami bir sekilde dagitilmasi

Giyecek ve koruyucu malzeme dagitim islemi

18

Klima ve beyaz esyalarin ihtiya¢ duyulan birimlere
diizenli bir sekilde dagitilmasi

Klima ve beyaz esya dagitim islemi

19

Satin alinan mal ve hizmetin kontroliiniin daha
diizenli yapilarak fatura eslestirmelerinin
gerceklestirilmesi

Universitemiz Rektérliigii ve bagl birimlerine
satinalinan malzeme kontrol iglemi

20

Universitemiz Mithat Ozsan Amfisi’nde daha fazla
etkinlige ev sahipligi yapmak

Amfi tahsis islemi

21

Universitemiz Anaokulu &gretmenlerimizin
diizenledikleri etkinliklere grencilerimizin konforlu,
giivenli bir sekilde ulagimlarinin saglanmasi

Anaokulu tagima hizmeti

22

Ihtiyaci tam ve eksiksiz karsilayabilecek arac ve sofor
sayisina ulagilmasi

Arag tahsis iglemi
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Performans

Hedefi

Faaliyet

BUTCE iCi

BUTCE DISI

TOPLAM

TL

PAY
(%)

PAY
TL (%)

TL

PAY
(%)

N
w

Universitemizde meydana gelebilecek yanginlara en
hizli ve etkili sekilde miidahale edilmesi

Itfaiye islemleri

24

Universitemiz lojmanlarmin elektrik giderleri ve kira
gelirlerinin sorunsuz ve tam bir sekilde tahsil edilmesi

Lojman tahsis islemi

Elektrik gideri tahsil islemi

Kira gelirlerinin tahsil islemi

25

Temizlik hizmetinin sorunsuz ve yeterli yapilmasinin
saglanmast

Universitemiz temizlik hizmeti islemi

Performans Hedefleri Maliyetleri Toplami

Genel Yonetim Giderleri

Diger Idarelere Transfer Edilecek Kaynaklar Toplami

Genel Toplam
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